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１CampusPlan portal を開く 

１-１CampusPlan portal の開きかた 
CampusPlan portal にアクセスします。（大学のホームページ( httpｓ://hakuoh.jp )にもリンクがありま

す。） 

お使いの PC、モバイルでブラウザを開き、「 https://cp.hakuoh.ac.jp/portal/ 」にアクセスします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

１-２推奨ブラウザ 
CampusPlan portal は、以下のブラウザにて動作確認をしています。 

Mozilla Firefox 40 以降 

Google Chrome 46 以降 

Safari 5 以降 

 

PC 

お知らせ 
全体に配信されたお知らせ
一覧が表示されます。 

ログインフォーム 
ログイン ID とパスワードを入力して、
CampusPlan portal にログインします。 

QR コード 
画面上の QR コードをモ
バイルで読み取りアクセス
することができます。 

モバイル 

 
SAMPLE 
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２ログイン 

２-１ログイン方法 
ログイン ID とパスワードを入力して ログイン を押します。 

ログインするとホーム画面が表示されます。 
 

※ ログイン ID とパスワードは、大学のパソコン利用のログイン ID と 

パスワードと一緒です。ログイン ID は、学籍番号です。 

※ 新入生のパスワードは、新入生特設サイトでご案内したパスワードと 

なります。 
 
 
 
 
 
 

    
 
 

ユーザー名を入れてください/パスワードを入れてください 

ログイン ID、パスワードが入力されていません。 

入力してから ログイン を押してください。 

 
 
 
 
 
 
 

ログイン ID またはパスワードが無効です。 
・入力したパスワードが間違っているようです。正しいパスワードを入力して 

ください。 

・ポータルユーザーとしてシステムに登録されていない可能性があります。 

正しいログイン ID、パスワードを入力してもログインできない場合は

教務課に問い合わせてください。 

  

   

 

 

アカウントがロックされています。 
パスワードを一定の回数間違えるとアカウントがロックされログインできない

状態になります。教務課に問い合わせてください。 

メッセージが表示されたら 

PC 
モバイル 
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２-２初回パスワード変更 

初回ログイン時に、CampusPlan portal にログインする際のパスワードを変

更します。※システムで設定されている場合のみ表示されます。 
 

現在のパスワードを入力・新しいパスワードを入力・再度新しいパスワー

ドの入力欄に入力をして 変更する を押すと、確認メッセージが表示さ

れます。 

 

 OK を押すとパスワードが変更され、ホーム画面（   ４章）に移動 

します。 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

入力してください。 

現在のパスワード・新しいパスワードの入力欄に、パスワードが入力され

ていません。パスワードを入力してから 変更する を押してください。 

 

同じ値をもう一度入力してください。 

再度新しいパスワードの入力欄に、新しいパスワードと違う文字が入力さ

れています。正しいパスワードを入力してから 

 変更する を押してください。 

メッセージが表示されたら 

 

 

この機能は使用しません。 
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３メニュー 

３-１メニューの操作 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ログアウト 
CampusPlan portal からロ
グアウトします。 

氏名 
氏名を押すと個人設定画面に移
動します。 

PC 

モバイル 

MENU 
MENU を押すと各メニューが表示されます。 

氏名 

氏名を押すと個人設定画面に移動します。 

メニュー 

メニューを押すと各メニューの詳細が表示されます。 

ログアウト 

CampusPlan portal からログアウトします。 

 

メニュー 
メニューを押すと各メニューの
詳細が表示されます。 
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４ホーム 

４-１画面の見かた 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

PC 

カレンダー  ４‐２章 

講義・学校行事のカレンダーが表

示されます。 

新着お知らせ  ４‐３章 

新着お知らせが表示されます。 

指定リンク  ４‐５章 

共通のリンク集が表示されます。 

マイリンク  ４‐５章 

個人設定で登録した自分用の 

リンク集が表示されます。 

授業に関するお知らせ  ４‐４章 

休講・補講・教室変更等の 

お知らせが表示されます。 

メニュー 

 ホーム を押すとホーム画面に

移動します。 
 

カレンダー  ４‐２章 

講義・学校行事のカレンダーが

表示されます。 
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カレンダー  ４‐２章 

講義・行事のカレンダーが表示されます。 
 

新着お知らせ  ４‐３章 

新着お知らせが表示されます。 
 

マイリンク  ４‐５章 

個人設定で登録した自分用のリンク集が表示 

されます。 

指定リンク  ４‐５章 

共通のリンク集が表示されます。 

授業に関するお知らせ  ４‐４章 

休講・補講・教室変更等のお知らせが表示 

されます。 

モバイル 

MENU 

 MENU を押すと、メニューが表示されます。 

 

メニュー 

 ホーム を押すとホーム画面に移動します。 
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４-２ホーム画面のカレンダー 

４-２-１画面の見かた 
カレンダーには、講義・行事のカレンダーが色別で表示されます。 

 

行事カレンダー（みどり） 
 

通常講義（あお） 

 

休講（あか） 
 

 
 
 
 
 

４-２-２カレンダーの詳細を確認する 

各時間割にカーソルを合わせると、カレンダーの詳細が表示されます。 
 
 
 
 

 
 

 

講義名 

講義コード 

時限 
 

講義／学校行事名 
 

行事名 

行事の期間 
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カレンダー右上の  月   週   今日 で、カレンダー表示の 

切り替えができます。 
 

 週 を押すと、カレンダーは週表示に変わります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 月 を押すと、カレンダーは月表示に変わります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 今日 を押すと、その日が含まれる月または週のカレンダーが 

表示されます。 

 

 

 

 

 

 
 

月／週の表示を切り替えたい 
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カレンダー日付横の ・  を押すと、月表示の場合は前月または翌月のカ

レンダーが表示されます。 

 

 

 

 

週表示の場合は前週または翌週のカレンダーが表示されます。 

 

 

 

前後のカレンダーを確認したい 
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４-３ホーム画面の新着お知らせ 
 

４-３-１画面の見かた 
ホーム画面に新着お知らせの一覧が表示されます。 

 
 

４-３-２お知らせの詳細を確認する 
お知らせのタイトルを押すと、詳細を確認することができます。 
 
 

 

 

 

 

 

 

お知らせの詳細が表示されます。 

（お知らせの詳細を確認する  ６‐１‐１章） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

掲載日 

お知らせタイトル 

お知らせアイコン 

 未読のお知らせ 

 個別のお知らせ 
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４-４ホーム画面の授業に関するお知らせ 

４-４-１画面の見かた 
 

ホーム画面に授業に関するお知らせの一覧が表示されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

４-４-２お知らせの詳細を確認する 
お知らせのタイトルを押すと、詳細を確認することができます。 

 
 
 
 
 

 
 
 

お知らせの詳細が表示されます。 

（お知らせの詳細を確認する  ６‐１‐１章） 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

掲載日 

お知らせタイトル 

お知らせアイコン 

 未読のお知らせ 

 講義の休講・補講に関するお知らせ 

 教室変更に関するお知らせ 
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４-５ホーム画面のマイリンク／指定リンク 

４-５-１画面の見かた 
 

 

ホーム画面にマイリンク／指定リンクの一覧が表示されます。 

登録されているリンクを押してサイトに移動できます。 

 

マイリンクは個人設定で登録できます。 

指定リンクは学校共通のリンク集です。 

（個人設定のマイリンク  ５‐５章） 
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５個人設定 

５-１画面の見かた 

 
 

 

 

メールアドレス登録 ５‐２章 
お知らせが配信された際に通知を受
け取るメールアドレスを登録します。 
 

お知らせ配信設定 ５‐３章 
登録したメールアドレスで通知を受
け取るかどうかを設定します。 

パスワード変更 ５‐４章 

CampusPlan portal にログイン 

する際のパスワードを変更します。 

 

マイリンク登録 ５‐５章 

自分用のリンク集を作成します。 
 

PC 

氏名 

氏名を押すと個人設定画面に移動します。 
 

 
 

             ここでパスワードの変更を行うことはできません。 

             大学のネットワークパスワードの変更を参照してください。 
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モバイル 

氏名 

氏名を押すと個人設定画面に移動します。 
 

 
 

ここでパスワードの変更を行うことはできません。 

大学のネットワークパスワードの変更を参照してください。 

メールアドレス登録 ５‐２章 
お知らせが配信された際に通知を受け取るメールアドレス
を登録します。 
 

お知らせ配信設定 ５‐３章 
登録したメールアドレスで通知を受け取るかどうかを
設定します。 
 

マイリンク登録 ５‐５章 

自分用のリンク集を作成します。 
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５-２個人設定のメールアドレス 
学校からのお知らせが配信された際に通知を受け取るメールアドレスを登録します。 

 

PC 用・モバイル用のメールアドレスを登録できます。 

メールアドレスは 120 文字まで入力可能です。 
 
 
 
 
 

「変更する」にチェックをつけると入力欄が表示されます。 

PC 用・モバイル用のメールアドレスを登録してください。 

 

 

 

 変更する ボタンを押すと、確認メッセージが表示されます。 

 OK を押すと登録が完了します。 

 
 
 
 
 

 

 

有効な E メールアドレスを入力してください。 
入力したメールアドレスが正しい形式でありません。 

メールアドレスの形式を確認して下さい。 

例 XXXXXXX@XXXXXX.jp 
XXXXXXX@XXXXXX.com 

メッセージが表示されたら 
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５-３個人設定のお知らせ配信設定 
 

お知らせ配信があった際に通知を受け取るメールアドレスを選択します。 

PC 用・モバイル用それぞれのメールアドレスで、お知らせ配信の通知を

受け取るかどうかを設定できます。 

 

 

 

「変更する」にチェックをつけると、どのメールアドレスで通知を受け取る

かを選択するチェックボックスが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 変更する を押すと、確認メッセージが表示されます。 

 OK を押すと登録が完了します。 
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５-４個人設定のパスワード変更 

CampusPlan portal にログインする際のパスワードを変更します。 

 

 

 

「変更する」にチェックをつけると、現在のパスワードを入力・新しいパ

スワードを入力・再度新しいパスワードの入力欄が表示されます。 

 

それぞれに入力をして 変更する を押すと、確認メッセージが表示され

ます。 OK を押すとパスワードが変更されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力してください。 

現在のパスワード・新しいパスワードの入力欄に、パスワードが入力され

ていません。パスワードを入力してから 変更する を押してください。 

 

同じ値をもう一度入力してください。 

再度新しいパスワードの入力欄に、新しいパスワードと違う文字が入力さ

れています。正しいパスワードを入力してから 

 変更する を押してください。 

メッセージが表示されたら 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ここでパスワードの変更を行うことはできません。 

大学のネットワークパスワード変更を参照してください。 
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５-５個人設定のマイリンク 
 

よく利用するサイトの URL を登録して、自分用のリンク集を作ります。 

登録したマイリンクは、ホーム画面から利用できます。 

 

 

 

 

 

「編集する」にチェックをつけます。 ＋ を押すと新しい入力欄が表示 

されます。 

 

 

 

 

 

 

 

見出し・URL・備考・表示順を入力欄に入力し 更新する を押すと、確認

メッセージが表示されます。 OK を押すとマイリンクとして登録されます。 
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   ＋  を押すと、新たに入力欄が表示されます。 

削除するマイリンクの「削除」にチェックをつけ、 更新する を押すと、確認

メッセージが表示されます。 

 OK を押すと、チェックをつけたマイリンクが削除されます。 

 

さらにマイリンクを追加したい場合 

登録したマイリンクを削除する場合 



CampusPlan portal 学生用ユーザーガイド 

- 20 - Copyright © SystemD Inc. All Rights Reserved. 

 

 
見出し：入力必須です。 

見出しの入力欄が入力されていないため登録できません。 

見出しを入力してから 更新する を押してください。 

 

 

 

 
URL：形式が正しくありません。 
 

URL の形式が正しくないため登録できません。 

http://または https://からはじまる URL かどうか、 

URL が正しいか確認して下さい。 

 

例 http://www.XXXXXX.ac.jp 

 
※備考は必須入力ではありません。 

メッセージが表示されたら 
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６お知らせ一覧 

６-１画面の見かた 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PC 

年度切り替え 

表示するお知らせの年度を 

切り替えます。 

お知らせ一覧  ６‐１‐１章 

配信されているお知らせの一覧が表

示されます。 

絞り込み条件 

お知らせをカテゴリ・キ

ーワードで絞り込みま

す。 

 

メニュー 

 お知らせ一覧 を押すと、お知らせ一覧画面に移動します。 
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年度切り替え 

表示するお知らせの年度を切り替えます。 

 

 

お知らせ一覧  ６‐１‐１章 

配信されているお知らせの一覧が表示されます。 

 

 

絞り込み条件 

お知らせをカテゴリ・キーワードで絞り込みます。 

 

 

モバイル 

MENU 

 MENU を押すと、メニューが表示されます。 

 

メニュー 

 お知らせ一覧 を押すと一覧画面が表示されます。 
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６-１-１お知らせの詳細を確認する 
 
 

 

お知らせの詳細を確認する場合は、タイトルを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

お知らせの詳細が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

配信カテゴリ 

 

 

本文 

 

 

添付ファイル 

ファイル名を押すとファイルをダウンロード 

します。 

一覧へ戻る 

お知らせ一覧画面に戻ります。 
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カテゴリで絞り込む 
受信一覧に表示するお知らせをカテゴリで絞り込みたい場合は、 

「カテゴリで選択」の欄で表示したいカテゴリにチェックをつけます。 
 

チェックなしの場合は、全カテゴリのお知らせを表示します。 

 

※ 画面に表示されるカテゴリは状況に応じて変更されます。左図は、

サンプルです。実画面でご確認ください。 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

チェックをつけたカテゴリのお知らせのみがお知らせ一覧に表示 

されます。 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

お知らせを絞り込みたい場合 
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キーワードで絞り込む 
受信一覧に表示するお知らせをキーワードで絞り込みたい場合は、 

「キーワード」の入力欄に、表示したいお知らせに含まれるキーワードを

入力します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

入力したキーワードが、日時・タイトル・カテゴリいずれかに含まれる

お知らせのみがお知らせ一覧に表示されます。 
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７休講補講等一覧 

７-１画面の見かた 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ページ内移動 

各一覧にジャンプします。 

休講一覧  ７‐２‐１章 

休講となる講義の一覧が表示 

されます。 

 

補講一覧  ７‐２‐２章 

補講が行われる講義の一覧が 

表示されます。 

 

教室変更一覧  ７‐２‐３章 

教室が変更となった講義の一覧

が表示されます。 

 

絞り込み条件 

自分の履修講義の休講・補講・

教室変更情報のみに絞り込み

ます。 

メニュー 

 休講補講等一覧 を押すと、休講・補講・ 

教室変更情報の一覧に移動します。 

PC 
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モバイル 

MENU 

 MENU を押すと、メニューが表示されます。 

 

メニュー 

 休講補講等一覧 を押すと、休講・補講・教室変更

情報の一覧に移動します。 

ページ内移動 

各一覧にジャンプします。 

絞り込み条件 

自分の担当講義の休講・補講・教室変更情報のみに

絞り込みます。 

 

休講一覧  ７‐２‐１章 

休講となる講義の一覧が表示されます。 

 

全詳細を開ける／閉じる 

休講補講等一覧の詳細を一括で開閉します。 

補講一覧  ７‐２‐２章 
補講が行われる講義の一覧が表示されます。 

 

教室変更一覧  ７‐２‐３章 
教室が変更となった講義の一覧が表示されます。 
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７-２休講・補講・教室変更の詳細を確認する 

７-２-１休講一覧 
 

休講となる講義の日付・曜日・時限・講義名が表示されます。 
 
 
 
 
 
 

ボタンを押して、休講情報の詳細（担当教員・連絡事項）を確認して

ください。 
 
 

 
 
 
 

７-２-２補講一覧 

補講が行われる講義の日付・曜日・時限・講義名が表示されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 

ボタンを押して、補講情報の詳細（担当教員・教室・連絡事項）を確認して

ください。 
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７-２-３教室変更一覧 

 

教室が変更となった講義の日付・曜日 ・時限・講義名が表示されます。 
 
 
 
 
 

 

ボタンを押して、教室変更情報の詳細（担当教員・変更前の教室・

変更後の教室・連絡事項）を確認してください。 
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絞り込み条件の「自分の履修講義のみ」にチェックをつけると、自分が履修

していない講義の情報は表示されなくなります。 
 
 
 

 
 

 
 

 全詳細を開ける を押すと、休講・補講・教室変更情報の詳細を一括で開

くことができます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

詳細を一括で開きたい場合 

一覧を絞り込みたい場合 
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８履修時間割 

８-１画面の見かた 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

学期切り替え 

表示する時間割の前期/後期を切り替えます。 

集中講義 

履修中の集中講義を表示します。 
前期表示  |  通年・前期 

後期表示  |  通年・後期 

に開講する集中講義が表示されます。 

時間割表 

履修中の通常講義の時間割を表示します。 

メニュー 

 履修時間割 を押すと、時間割表に移動します。 

PC 
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学期切り替え 

表示する時間割の前期/後期を切り替えます。 

集中講義 

履修中の集中講義を表示します。 
前期表示  |  通年・前期 

後期表示  |  通年・後期 

に開講する集中講義が表示されます。 

時間割表 

履修中の通常講義の時間割を表示します。 

モバイル 

MENU 

 MENU を押すと、メニューが表示されます。 

 

メニュー 

 履修時間割 を押すと、時間割表に移動します。 
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９Web サービス 

９-１画面の見かた 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
※本学では、「Web 履修申請」 、

「Web シラバス」、「Web 学生カルテ」

が利用可能です。 

 
 
 
※CampusPlan Web Service

のご利用方法については、このユ

ーザーガイド後半の「学生カルテユ

ーザーガイド」「Web 履修登録ユ

ーザーガイド」をご覧ください。 

モバイル 

MENU 

 MENU を押すと、メニューが表示されます。 

 

メニュー 

 Web サービス を押すと、CampusPlan 

WebService が別ウィンドウで開きます。 

PC メニュー 

 Web サービス を押すと、

CampusPlan WebService が別ウィン

ドウで開きます。 
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１０アンケート 

１０-１画面の見かた 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

PC 

メニュー 

 アンケート を押すと、未回答のアンケート

一覧に移動します。 

該当行を押すと、授業評価アンケートに移動

します。 

それぞれの問いに対して、該当するものを選択

／入力してください。 

※回答必須と書かれていない問いについては、

回答は任意です。 

それぞれの問いに対して、該当するものを選択

／入力してください。 

※回答必須と書かれていない問いについて

は、回答は任意です。 
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回答を終えたら、 回答送信 を押してくだ

さい。 

回答を終えたら、 回答送信 を押してく

ださい。 
 

 送信 を押すと、回答が完了します。 
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メニュー 

 アンケート を押すと、未回答のアンケート一覧に移動し

ます。 

MENU 

 MENU を押すと、メニューが表示されます。 

 

該当行を押すと、授業評価アンケートに移動

します。 

授業評価アンケートの実施期間外は、こ

のような表示になります。 

モバイル 
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送信を押すと、回答が

完了します。 

回答を終えたら、  

回答送信を押してく

ださい。 

それぞれの問いに対して、該当するものを選択

／入力してください。 

※回答必須となっている問いに入力がないと、

エラーになります。 


