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１ Web 履修申請 

１-１ Web 履修申請全体フロー 

Web 履修申請の全体フロー図 

 

 

  履修申請期間 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

履修申請登録画面(時間割・一覧) 

履修申請確認画面(時間割・一覧) 

履修申請チェック処理 

 履修申請チェック登録完了画面 

登録 

履修チェック結果 

(時間割・一覧)※PDF 書出し 

抽選講義結果 

(抽選有りの場合のみ) 

履修チェックエラーがある場合 

再度、履修申請をする。 

抽選結果を見た上で、履修申請修

正する。 
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１-２ Web 履修申請の起動 

① 学生用 Web サービスを起動します。 

② 学生用メニューから「Web 履修申請」をクリックすると、「Web 履修申請」メニューが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以下のメニューがあります。 

◆履修状況表示（時間割）・・・履修状況を表示します。 

◆履修申請（時間割）・・・履修申請を行えます。 

◆履修チェック結果（時間割）・・・履修申請のチェック結果を表示します。 

 コース選択 ・・・コースの変更が可能な学科専攻のみ表示されます。 

 

 

 

 

 

 

クリック 
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１-３ 履修申請（時間割） 

  Web 履修申請のメニューにて「履修申請（時間割）」をクリックすると 

  下記のような画面が表示されます。 

  

 

① 時間割形式での通常講義の履修申請、②集中講義の履修申請、③抽選結果の参照、④成績状況の参

照が可能です。 

   本マニュアルでは「①時間割形式での履修申請方法」を中心に説明します。 

 

   ※どの操作を行っても、最後に「登録」の操作が必要になります。 

 （操作手順は「【必須】登録 → 履修申請チェック」に記載しています。） 

① ② 

③ ④ 
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①時間割形式での通常講義の履修申請 

 メニューから「履修申請（時間割）」をクリックした際に表示される入力画面で操作を行います。 

 画面右上に表示されているメニュー「履修時間割」をクリックしても同じ画面が表示されます。 

前期と後期に分けて表示されています。スクロールバーの操作でも表示可能ですが、 画面の左上 

に用意されているボタンでも表示可能です。 

 

各曜日時限ごとに登録枠があり、新しく履修申請する講義の追加や登録済みの講義の削除が可能 

です。 

登録済みの講義を変更したい場合は、削除→追加の手順で操作可能です。 

 

※追加や削除の操作を確定するには、「登録」の操作が必要です。 

   （操作手順は、55 ページの「【必須】登録 → 履修申請チェック」に記載しています。） 

 

 ・新しい講義を追加 

  曜日時限の枠に表示されているボタンが「＋」となっている場合、 

  その曜日時限には履修している講義がありません。 

 

「＋」ボタンをクリックすれば新しい講義を追加できます。 

   

 

 

クリック 
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  「講義検索」画面が表示され、選択した曜日時限に開講されている講義の内、履修可能な 

講義が一覧表示されます。 

  履修したい講義を確認し、「選択」ボタンをクリックしてください。 

   

 

  選択した講義が入力画面の曜日時限に表示されます。 

   

 

  新しい講義を追加する操作は以上です。 

 

※追加や削除の操作を確定するには、「登録」の操作が必要です。 

   （操作手順は、55 ページの「【必須】登録 → 履修申請チェック」に記載しています。） 

クリック 

追加を行わない場合は 

クリックしてください。 
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 ・登録している講義を削除 

  曜日時限の枠に表示されているボタンが「－」となっている場合、 

  表示されている講義を既に履修申請しています。 

  （履修チェックが終了しているかどうかにかかわらず表示されます） 

 

「－」ボタンをクリックすれば登録済みの講義を削除できます。 

 

 

 

 確認のダイアログが表示されます。 

 削除してよければ「OK」ボタンをクリックしてください。 

 「キャンセル」をクリックすると削除されません。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリック 

クリック 
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  ダイアログが消え、表示されていた講義が削除されています。 

  

  

  講義を削除する操作は以上です。 

※追加や削除の操作を確定するには、「登録」の操作が必要です。 

   （操作手順は、55 ページの「【必須】登録 → 履修申請チェック」に記載しています。） 

   

  

※登録を削除できない講義（抽選当選済講義、強制履修講義） 

  講義情報が表示されているが、「＋/－」のボタンが表示されていない情報は 

  本システムからの削除は行えません。 

  

       

     

「－」ボタンが無く、 

削除の操作は行えません。 
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 ・講義のシラバス情報を参照 

 講義名称をクリックするとシラバス情報が確認できます。 

 履修申請（時間割）画面、講義検索画面のどちらからでも同じ操作が可能です。 

  

 履修申請（時間割）画面          講義検索画面 

    

  

  選択した講義のシラバス画面が表示されます。 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  シラバスを参照する操作は以上です。 

それぞれクリック 

シラバスを閉じる場合は 

クリックしてください。 

教員名をクリックすると教

員紹介画面が表示されます。 
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②集中講義の履修申請 

「履修申請（時間割）」画面の右上に表示されているメニュー「集中講義入力」をクリックすると 

入力画面が表示されます。 

 

 

履修申請している集中講義の情報が一覧で表示されています。 

履修申請したい集中講義の追加や、登録済みの集中講義の削除が可能です。 

 

※追加や削除の操作を確定するには、「登録」の操作が必要です。 

   （操作手順は、55 ページの「【必須】登録 → 履修申請チェック」に記載しています。） 

 

クリック 
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 ・新しい集中講義を追加 

  「講義追加」ボタンをクリックすれば新しい集中講義を追加できます。 

   

 

「集中講義検索」画面が表示されます。 

  履修したい集中講義の条件を指定し、「以上の条件で検索」ボタンをクリックしてください。 

   

 

 

 

 

クリック 

クリック 
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  指定した条件に全て一致する集中講義の内、履修可能な集中講義が一覧表示されます。 

  履修したい集中講義を確認し、「選択」ボタンをクリックしてください。 

   

 

  選択した集中講義が入力画面の一覧に追加表示されます。 

追加を行わない場合は 

クリックしてください。 

クリック 
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  新しい講義を追加する操作は以上です。 

※追加や削除の操作を確定するには、「登録」の操作が必要です。 

   （操作手順は、55 ページの「【必須】登録 → 履修申請チェック」に記載しています。） 

 

 

 ・登録している集中講義を削除 

一覧には既に履修申請している集中講義の一覧が表示されています。 

   （履修チェックが終了しているかどうかにかかわらず表示されます） 

 

「削除」のチェックボックスを ON にすれば登録済みの集中講義を削除できます。 

 

 

  講義を削除する操作は以上です。 

 

※追加や削除の操作を確定するには、「登録」の操作が必要です。 

   （操作手順は、55 ページの「【必須】登録 → 履修申請チェック」に記載しています。） 

 

 

 

クリック（チェック ONにする） 
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※登録を削除できない集中講義 

  講義情報が表示されているが、「削除」のチェックボックスが表示されていない科目の削除は 

行えません。（強制履修の設定となっている科目など） 

  

 

 

 

 ・集中講義のシラバス情報の参照 

   通常講義のシラバス参照方法と同じです。48 ページを参照してください。 

 

 

③資格の申請 

「履修申請（時間割）」画面の右上に表示されているメニュー「資格入力」をクリックすると 

入力画面が表示されます。 

 

申請している資格の情報が一覧で表示されています。 

取得したい資格の追加や、登録済みの資格の削除が可能です。 

 

「削除」チェックボックスが無く、 

削除の操作は行えません。 

クリック 

 

 

この機能は使用しません。 
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④成績状況の参照 

「履修申請（時間割）」画面の右上に表示されているメニュー「成績状況参照」をクリックすると

「学生カルテ－成績情報」画面が表示されます。 

修得成績の情報や、卒業要件集計状況を表示します。 

成績修得済の講義のみが表示されます。 

 

 

画面を閉じる場合は 

クリックしてください。 
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【必須】登録 → 履修申請チェック 

①時間割形式での通常講義の履修申請、②集中講義の履修申請について、追加・削除の操作を行っ

た場合、操作の内容を登録する必要があります。 

※「登録」の操作を行わない場合、登録内容が反映されませんのでご注意ください※ 

 

・操作方法 

 ①～②のいずれかから登録を行えば、①～②で入力していた内容が全て登録確定されます。 

① での画面を例に操作を説明します。 

 入力画面の右下に表示されている「登録に進む」ボタンをクリックしてください。 

  

確認のダイアログが表示されます。 

 登録を確定してよければ「OK」ボタンをクリックしてください。 

 「キャンセル」をクリックすれば登録は行われません。（入力画面に戻る） 

  

 

 

クリック 

クリック 
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 履修申請チェック画面が表示されます。 

 申請された履修情報に問題が無いかチェックを行います。 

 ※必ずチェックが終了するまでお待ちください。 

       

    

 

 「履修申請チェック登録完了」画面が表示されます。 

 

  履修申請チェックにエラーがない場合は下図の完了のメッセージが表示されます。 

 

 

 

 

 

履修チェック結果（時間割） 

画面に移動します。 
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エラーがある場合、下図のいずれかのメッセージが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（エラーを含む）を確認することができる「履修チェック結果(時間割)」画面に移動します。 

※Web 履修申請のメニューの「履修チェック結果（時間割）」クリックでも同様に移動します。 

 

エラー内容を確認し、エラーが無くなるよう履修登録科目を修正してください。 
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１-４ 履修チェック結果（時間割） 

  Web 履修申請のメニューの「履修チェック結果（時間割）」をクリックすると 

  下記のような画面が表示されます。 

  ※「履修申請チェック登録完了」の「履修チェック結果を確認する。」ボタンからでも同様です。

 

履修登録が完了した後、申請された履修情報に問題が無いかチェック後の結果情報を 

本機能で公開します。 

 

①履修確定情報 ※卒業要件集計状況等の情報も表示されます。 

②履修エラーの確認 

   ③履修情報を PDF 出力（履修エラー情報も含む） *61 ページ参照 

    

 

 

 

 

 

① 

② 

③ 
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①履修確定情報の確認 

システムでチェックを行った結果、問題なく履修できると判断された講義情報を表示しています。 

通常講義については前後期に分けた時間割表形式で表示し、集中講義については通常講義の後期の

情報の下に一覧形式で表示します。 

内容に間違いが無いかご確認ください。 
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②履修エラーの確認 

チェック結果にエラーがあったかどうかを表示しています。 

エラーがあると表示されている場合は、再度、履修登録（履修修正）等の作業が必要になる可能性 

があるので必ず、エラーの内容を確認してください。 

 

    ・エラーがない場合 

   

 

 ・エラーがある場合 

   

 

  エラーがある場合、履修確定した講義情報の下にエラーとなった講義の情報が表示されます。 

     

「エラーなし」 

と表示されています。 

「エラーなし」以外の文字が 

表示されています。 

（「講義エラーあり」など） 
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  ③履修情報の PDF 出力 

      PDF ボタンをクリックすることで表示されている履修情報を PDF 出力することができます。 

 

     

 

     保存ボタンをクリックして PDF ファイルを保存してください。 

     ※開くをクリックした場合、PDF に関連付いているアプリケーションが起動します。 

 ※ファイル名はデフォルト、学籍番号_YYYYMMDDhhmm.pdf になります。 

 ※履修チェックエラーがある場合、エラー内容も出力されます。 

 

クリック   
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１-５ 履修状況表示（時間割） 

  Web 履修申請のメニューにて「履修状況表示（時間割）」をクリックすると 

下記のような画面が表示されます。 

   

 

履修登録が完了した後、申請された履修情報に問題が無いかシステム側でチェックを行い、 

問題なく履修できると判断された講義（履修確定した講義）の情報を本機能で公開します。 

   通常講義や集中講義の履修確定情報の他に、卒業要件集計状況等の情報も表示します。 

履修情報は、PDF ボタンをクリックすることで PDF ファイルとして保存することもできます。 

    

   履修修正期間中や、履修チェック結果が出るまでの期間に履修状況を確認したい場合に、ご確認くだ 

さい。 

   ※履修期間中等で、後日抽選となった講義も表示されます。（抽選処理で不許可となった場合、 

    自動的に削除されます。） 

※履修申請された講義があってもシステムでのチェックが完了していない場合やエラーがあると、 

講義が表示されません。 
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１-６ 抽選結果参照 

 Web 履修申請、履修チェック結果、履修状況表示の画面に「抽選結果参照」があります。 

  クリックすると下記のような画面が表示され、抽選講義の結果を確認することができます。 

 

 

 


