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Microsoft Teamsで授業を受ける方法 

＜学生・PC版＞ 
(2024年6月版) 

 

➢ 授業の会議室に参加する 

先生から、授業用会議室への入室方法の案内があるはずです。主に次の３つの方法があります。 

１．WebClassなどで通知された会議室のURLで入る 

 ２．WebClassなっで通知された会議室のチームコードで入る 

 ３．Teamsの画面から該当のチームをクリックしてはいる 

 （先生があなたをそのTeamsのメンバとして登録している場合や誰でも入室可の会議室になっている場合） 

 

以下では、上記１・２の通知があった場合の対応手順を説明します。 

 

1. WebClassにログインし、該当の授業のコースに入り、指示された教材をクリックします。 

（例：土曜1限 コース「テスト講義」 の中の 教材「オンライン講義」） 

 

 

 

2. URLを案内された場合 

2-1. 手順1の例：教材「オンライン講義」をクリックした後、教材の中が表示されます。指示に従って操作

してください。 
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2-2. Microsoft Teamsの起動方法選択画面が表示された → 手順 4 へ 

会議室が直接開いた → 手順 5 へ 

 

3. コードを案内された場合 

3-1. コードを確認します。 

 

 

3-2. 大学HP>学生生活＞Microsoft365より、Microsoft365のサインインページへアクセスします。 

 
 

3-3．サインインページが表示されますので、サインインしましょう。 

 

ID：自分の学籍番号@sd.hakuoh.ac.jp 

（大学から付与されたメールアドレス） 

 

 

 

入力したら、「次へ」をクリックします。 

例では「こちらをクリック」という指示なので、URLをクリックします。 

例では「講義チーム参加コード」という説明文とコ

ードが記載されています。 

コードはどこかにメモしましょう。 
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パスワード：WebClassへログインする際の 

パスワードと同じもの 

 

 

 

入力したら、「サインイン」をクリックします。 

 

 

3-4. Microsoft365より、Microsoft teamsを起動します。 

※画面は↓と異なる場合があります 

 

 

3-5. Microsoft Teams起動方法が表示された → 手順 4 へ 

会議室が直接開いた → 手順 3-6 へ 

 

3-6．Microsoft teamsの画面で、手順3-1のコードを入力し、「チームに参加」ボタンをクリックします。 

※画面は↓と異なる場合があります 

 



4 

 

4. Teamsの起動方法選択画面が表示された場合 

Microsoft Teamsをどの方法で使うか、選択肢があります。 

① ：Microsoft Teamsアプリをインストールして使う場合 

→ 「今すぐアプリをダウンロードする」をクリックして 手順 4-1 へ 

②：Microsoft Teamsアプリをインストールせずそのままブラウザで利用する場合 

→ ②をクリックして 手順 5 へ 

③：既にMicrosoft Teamsがインストール済みの場合 → ③をクリックして 手順 4-2 へ 

 

 

4-1. 「今すぐアプリをダウンロードする」をクリックすると、インストールファイルがダウンロードされ

ます。それを実行すると以下の小窓が出てくるので、「実行」をクリックしてください。アプリがインス

トールされます。 

 

 

インストール後、Microsoft Teamsへのサインイン画面が出たら、 

ID：自分の学籍番号@sd.hakuoh.ac.jp 

（大学から付与されたメールアドレス） 

パスワード：WebClassへログインする際のパスワードと同じもの 

を入力してサインインします。 

 

 

① 

② 

③ 
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4-2. 既にMicrosoft Teamsをインストール済みの場合、↓が表示される場合があります。 

「URL：msteamsを開く」をクリックしてください。 

 
 

5. 指定した授業の会議室に入った状態で、Microsoft Teamsの画面が表示されます。 

 

会議室が表示されたら「今すぐ参加」をクリックし、オ

ンライン会議に参加します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. オンライン会議を終了する際は、一番右のボタンをクリックします。 

 

※ボタンにマウスカーソルを合わせると、各ボタンの説明が表示されます。 
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➢  録画された授業を見る 

Microsoft Teamsの会議室に録画された授業の動画がある場合、クリックして動画を視聴できます。 

 

  

 

 

 

◯参考：Teamsデスクトップアプリについて 

   Microsoft Teamsはブラウザでも起動できますが、ブラウザでは機能が制限されます。 

また、ブラウザによっては Microsoft Teamsが正しく起動できない場合があります。 

Teamsデスクトップアプリを使用すると、より快適に利用できるようになります。 

 

Teamsデスクトップアプリは下記 URLよりダウンロードできます。 

https://www.microsoft.com/ja-jp/microsoft-365/microsoft-teams/download-app 

       

https://www.microsoft.com/ja-jp/microsoft-365/microsoft-teams/download-app

