
 
 

 

 

 

 

 

 

OPAC（オーパック/オパック：Online Public Access Catalog）は、白鷗大学総合図書館の本館/分館に

所蔵している図書や雑誌のデータベースです。所蔵の有無、資料の所在、貸出されているかどうかなど

が分かります。 http://hakuoh.jp/library/index.html からアクセスしてみましょう。
 

図書検索編 例：レポートの書き方についての資料を探す 

 
検索語（単語）を入力し、検索ボタンをクリック

します。 

検索語が 2 語以上ある場合は、間にスペースを入
力して検索すると、全ての語を含む資料を検索し

ます。 

 
検索結果一覧が表示されます。 

興味を持った資料名をクリックします。検索結果

はタイトル順に表示されます。 

 
クリックした資料の所蔵情報が表示されます。 
 

 
①所在： 資料がどこにあるか 

所在に「分館～」と付かない資料

は、全て本館にあります。 
②請求記号： 図書ラベル（ステップ 5参照） 

③状況： 資料の状態 
 
所蔵館が違ったら？➜ 状況が「禁帯」以外の

図書は、取り寄せて利用できます。 

 
書名、著者名、請求記号等、資料を見つけるため

の情報をメモしましょう。 

状況が「空欄」、貸出区分が「禁帯」の資料は、書

架にあります。 
 
  状況が「貸出中(返却予定日)」「保留中」「搬送
中」「取置依頼中」の資料は、書架にありません。

次に優先的に利用したい場合は、予約を申し込み

ましょう。 

 
請求記号を手がかりに、書架から資料を探します。 
    ▼ 請求記号 836.5/KAの図書ラベル 

 

 

 

 

図書は、分類番号順、次に著者名等の頭文字の 

アルファベット順に並んでいます。 

 

①      ②       ③ 

➜

分類番号順 

図書ラベル 

➜ 

→ 分類番号（836.5は論文作法についての図書) 

→ 著者名等の頭文字（上村かみむら

妙子
たえ こ

なので KA） 

836.5 
KA  
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他にも「書誌情報」等参考になる情報が掲載されています。資料探しのヒントにしてください。        

雑誌検索編 例：「地理」というタイトルの雑誌を探す 
雑誌とは、同一タイトルで定期的（月刊など）に発行される資料のことです。 ※館外貸出ができません。 

 
検索対象として「雑誌」を選択し、検索語を入力

して、検索ボタンをクリックします。 

 
雑誌は、雑誌名や出版者名で検索します。 

雑誌に掲載されている論文名や著者名では検索で

きません。 

 
検索結果一覧が表示されます。 

 
該当の資料をクリックします。 

 
クリックした資料の所蔵情報が表示されます。 

 

①所蔵巻号： 所蔵している巻号 

1巻～34巻の全号、38巻～54巻の全号、55巻の 1号～12号があることが分かります。 

35巻～37巻の全号は欠号で、所蔵していません。 

末尾の＋記号は継続を表し、55巻 12号以降も受入する予定を意味します。 

②所在： 最近 1～2年分の資料がどこにあるか 

それ以前のバックナンバー（＝既刊号）は所在が異なり、 

本館：地下 1階書架、分館：分館集密書架または分館 5階書架 にあります。 

③所蔵年： 所蔵している雑誌の一番古い年と、最新の年 

一番古い号が 1956年で、最新号は 2010年です。 
 

 
              をクリックすると、①発行日や②各巻号の補足説明（特集名など）を見ることがで

きます。③製本（雑誌などを保管・管理するため合本して１冊の本のようにすること）されたバックナンバ

ー※の所在を確認できます。 
 
 
 
 
                
          

製                                       製本中で利用できない巻号は、「製本発注」と表示されます。 

①                         ②               ③ 

55 巻 12 号 
（通巻665号）
12 月号 

②巻冊次には、「通巻●号」や
「●月号」よりも、「●巻●号」を 
優先して登録しています。 

地理 

2010

➜ 
OPAC で電子ジャー
ナルも検索できます。

※既刊号のこと 

①  ② 

③ 

52巻の 7号～12号（2007年）
が１冊に合本されています。 

③ 


