
白鷗大学総合図書館 受付日：  /   担当：    →ILL担当者へ 

ＩLL（文献複写・現物貸借）申込書 

 本学に所蔵がない資料を他の大学図書館等から借り受けること、必要な部分のコピーを入手することができる有料

のサービスです。この申込による著作権に関する一切の責任は申込者が負います。 

 ご記入いただいた個人情報は、ILL における手続きのために限り使用します。 

 ＩＬＬ（文献複写・現物貸借）は、マイライブラリからも申し込むことができます。 

申込内容 

 
受取までの
流れは 
裏面参照 

 

□文献複写 

論文が掲載されたページの複写を依頼できます。複写料金（モノクロ 1 枚 35～60円、カ

ラー１枚 100 円程度）、依頼館から当館までの片道送料（複写物の枚数による）をご負担

いただきます。到着までには、1 週間～10 日程度掛かります。 

□現物貸借 

※雑誌不可 

資料を取り寄せ、館内で閲覧することができます（複写不可）。貸出期間は、依頼館によ

り異なりますが、おおよそ 2 週間程度利用できます。 

依頼館から当館までの往復の送料：簡易書留等（資料の重さによりますが、平均的な資

料で 1 冊往復 1,000～2,000 円程度）をご負担いただきます。 

《料金の支払方法（依頼館指定）によっては、振込手数料等が別途発生します。》 

次の事項を確認し、□に✓を記入してください。 

料金がかかることを知っています □はい 

申込の後にキャンセルできません □はい 
 

本学図書館に所蔵がないかどうか、電子ジャーナル等で本文が利用できないかどうかを確認します。 

白鷗大学 OPAC（http://glib.hakuoh.ac.jp/mylimedio/top.do）  □調べました 

発行元のホームページ等で公開されていないか □調べました 

希望する資料が雑誌等に掲載されている論文の場合、以下も検索してください。希望資料が論文かどうか不明な

場合には、検索をお願いします。 

白鷗大学電子ジャーナル A-to-Z（http://atoz.ebsco.com/Search/9549）  □調べました 
 

当館に所蔵がないことを確認したら、以下に記入してお申し込みください。 

申込日 年    月     日 料金支払 □研究費（教員のみ）  □現金 

学籍番号 / ID 番号  氏名  

申込内容確認や到着の連絡をします。すぐに連絡が取れる方法を選択してください（複数可）。 

メール連絡を希望する方へ：図書館からのメールが、「迷惑メール」フォルダに振り分けられる事例が報告されています。

通知がしばらく届かない場合は、念のため「迷惑メール」フォルダも確認してください。 

方法 □本学メールアドレス  □学外メールアドレス  □電話  □図書館入口前掲示板 

連絡先  

複写・貸借を希望する文献について記入してください（コピー添付可）。 

正確・詳細に記入いただくと、すぐに依頼ができ、資料の到着も早まります。なお、正しい情報が分からない時は、

「CiNiiArticles」（http://ci.nii.ac.jp/）等の文献検索データベースを利用すると、確認できます。 

図書（雑誌）名  

著者名（図書のみ）  出版社  

ISBN または ISSN  出版年  

複
写
の
み 

論文タイトル  

論文著者名  
巻号  

ページ  

申し添えたいこと等 
ｶﾗｰｺﾋﾟｰ希望はこちらに明記 

 



 

 

 申込から到着までの流れ 

 

 

 

 

 

 

 

以下、ILL 担当者使用欄 

 

 書誌事項調査に使用するデータベース一例 

一般的 

図書 
CiNii Books 

- 大学図書館の本をさがす 
BOOKPLUS 

NDL-OPAC 

雑誌 
CiNii Articles 

- 日本の論文をさがす 
MAGAZINEPLUS 

古い雑誌 雑誌記事索引集成データベース（明治初期以降の邦文雑誌） 

分野別 

法学 図書・雑誌 法律文献総合 INDEX 
法律判例文献情報 

（D1-Law.com） 
JURIS Online 

心理学 雑誌 PsycINFO 

医学 雑誌 MEDLINE 

 

 所蔵調査 

本学 OPAC □なし □あり  

白鷗大学電子ジャーナル A-to-Z □なし □あり  

発行元（大学、出版社、学会等）のホームページ □なし □あり  

法学紀要データベース □なし □あり  

 □なし □あり  

 □なし □あり  

 

 調査内容メモ 

 

 

 結果 

□所蔵なし 依頼日付   / 依頼 No. 担当 備考 

□所蔵あり 通知日付   / 手段： 

 

（2013.7） 

申込内容確認の連絡をすることがあります。 

（本校舎）経理部 
（東ｷｬﾝﾊﾟｽ）総務課 
で料金を支払う 

通知 
到着のお知
らせが届く 

図書館来館 
・複写物 
複写物を受け取る 
 
・図書 
期間内に館内閲
覧する 

図書館来館 
料金等の説明を
聞く 

申し込み 
・図書館来館 
・マイライブラリ 




